
 

 

 )Managing Meetings( اههسلج یربهار و تیریدم :ناونع

 / تیعقوم

 فده

یسیلگنا هب یدربراک یاهترابع  یسراف همجرت 

 یمسر عورش

 هسلج

Good morning/afternoon, everyone. 

Let's get started. 

 عورش دییایب .ریخب یگمه رصع/حبص

 .مینک
 

Thank you all for coming. The purpose 

of today's meeting is ...  

 .مرکشتم ندمآ یارب امش همه زا

 .تسا ...زورما هسلج فده
 

Since we're all here, let's kick things 

off. 

 راک دییایب ،میتسه اجنیا همه نوچ

 .مینک عورش ار

 رظن نایب

 یصخش

In my opinion, the best approach is ...  تسا نیا درکیور نیرتهب ،نم رظن هب 

 ...هک
 

From my perspective, we need to 

consider ...  

 رظن رد ار ...دیاب ام ،نم هاگدید زا

 .میریگب
 

I feel strongly that we should ...  ام هک منکیم ساسحا اًیوق نم 

 ...دیاب

 I completely agree with you on that ندرک تقفاوم

point. 

 .مقفاوم امش اب لاًماک دروم نآ رد نم

 
That's an excellent point. I couldn't 

agree more. 

 لاًماک .تسا یبوخ رایسب هتکن

 .مقفاوم
 

You're absolutely right. دییوگیم تسرد لاًماک امش. 

 تفلاخم

 هنابدوم

I understand your point, but I see it 

differently. 

 نم اما ،منکیم کرد ار امش رظن نم

 .منکیم هاگن نآ هب یرگید روج
 

I have some reservations about that 

idea. 

 .مراد هدیا نآ هرابرد یتاظحلام نم

 
I'm not entirely convinced that's the 

best way forward. 

 نآ هک ماهدشن دعاقتم لاًماک نم

 .دشاب ور شیپ هار نیرتهب

 رظن ندیسرپ

 نارگید

What are your thoughts on this? ؟تسیچ هراب نیا رد امش رظن 



 

 

 
Do you have anything to add, Sarah? ندرک هفاضا یارب یزیچ امش ایآ ،اراس 

 ؟دیراد
 

I'd like to hear what others think about 

this. 

 نیا رد مه ار نارگید رظن مراد تسود

 .مونشب هراب

 و یدنبعمج

 نایاپ

To sum up, we've decided to ...  میمصت ام ،ندرک هصلاخ یارب 

 ...هک میتفرگ
 

So, the next steps are ...  ...زا دنترابع یدعب یاهماگ ،بخ 
 

If there are no other points, I think we 

can wrap this up. 

 منکیم رکف ،تسین یرگید هتکن رگا

 .مینک مامت ار هسلج میناوتیم

 

 

 )Key Negotiation Phrases( هرکاذم رد یدیلک یاهترابع :ناونع

 / تیعقوم

 فده

یسیلگنا هب یدربراک یاهترابع  یسراف همجرت 

 داهنشیپ هئارا

 هیلوا

We're prepared to offer ...  .میهد داهنشیپ ار ...هک میاهدامآ ام 

 
Our position is that we can provide ...  ار ...میناوتیم هک تسا نیا ام عضوم 

 .مینک مهارف

 هرابرد شسرپ

 فاطعنا

Is there any flexibility on the price? فاطعنا یاج ،دیداد هک یتمیق ایآ 

 ؟دراد
 

How much room for negotiation do 

we have here? 

 ؟میراد هرکاذم یارب اضف اجنیا رد ردقچ

 داهنشیپ هئارا

 لباقتم

We can agree to that, on the 

condition that ...  

 هب ،مینک تقفاوم نآ اب میناوتیم ام

 ...هک یطرش
 

What if we meet in the middle at ...?  هب )هنایم یغلبم( ...رد هک تسا روطچ 

 ؟میسرب قفاوت



 

 

 
We can't accept that, but we could 

offer ...  

 اما ،میریذپب ار نآ میناوتیمن ام

 .میهد داهنشیپ ار ...میناوتیم

 ندرک در

 داهنشیپ

I'm afraid that doesn't meet our 

requirements. 

 یاهزاین هک تسین یزیچ نآ هنافساتم

 .دنک هدروآرب ار ام
 

Unfortunately, your proposal is not 

viable for us at this time. 

 لاح رد امش داهنشیپ ،هنافساتم

 .تسین یلمع ام یارب رضاح

 هب ندیسر

 قفاوت

I think we have a deal. میدیسر قفاوت هب منکیم رکف. 

 
We're happy with this agreement. 

Let's get it in writing. 

 نآ دییایب .میلاحشوخ قفاوت نیا زا ام

 .مینک بوتکم ار

 

 

 )Effective Presentations( راذگرثا و یاهفرح هئارا :ناونع

یسیلگنا هب یدربراک یاهترابع فده / تیعقوم  یسراف همجرت 

 Good morning. The topic of my همدقم و عورش

presentation today is ...  

 ...نم زورما هئارا عوضوم .ریخب حبص

 .تسا
 

By the end of this talk, you will 

know how to ...  

 دیهاوخ امش ،تبحص نیا نایاپ رد

 ...هنوگچ هک تسناد

 هب نتفر

 یدعب هتکن/دیلاسا

Now, let's move on to the next 

point. 

 .میورب یدعب هتکن غارس هب دییایب ،لااح

 
This brings me to my next topic, 

which is ...  

 مایدعب عوضوم هب ار نم نیا

 ...زا تسا ترابع هک دناسریم

 یاهتکن رب دیکأت

 مهم

I'd like to emphasize that ...  ...هک منک دیکأت مهاوخیم 

 
The most important thing to 

remember is ...  

 رطاخ هب دیاب هک یزیچ نیرتمهم

 ...هک تسا نیا دیراپسب



 

 

 In conclusion, I'd like to summarize یریگهجیتن

the key points. 

 هصلاخ ار یدیلک تاکن ملیام ،هجیتن رد

 .منک
 

To wrap up, we've discussed ...  میدرک ثحب ام ،یدنبعمج یارب 

 ...هرابرد

 هب توعد

 خساپوشسرپ

Thank you for your attention. I'd be 

happy to take any questions now. 

 لاحشوخ .مرازگساپس امش هجوت زا

 خساپ امش تلااوس هب نونکا موشیم

 .مهد
 

Does anyone have any questions 

or comments? 

 ؟دراد یرظن ای لاوس یسک ایآ

 

 

 )Networking & Small Talk( هاتوک یاهتفگوپگ و یزاسهکبش :ناونع

 / تیعقوم

 فده

یسیلگنا هب یدربراک یاهترابع  یسراف همجرت 

 وگتفگ عورش

 )ینکشخی(

Hi, I'm [Your Name]. I work for [Your 

Company [.  

 یارب .متسه ]امش مان[ نم ،ملاس

 .منکیم راک ]امش تکرش[
 

This is a great event, isn't it? روطنیا ،تسا یاهداعلاقوف دادیور 

 ؟تسین
 

So, what brings you here today? اجنیا هب زورما ار امش یزیچ هچ ،بخ 

 ؟تسا هدناشک

 نداد همادا

 وگتفگ

That sounds really interesting. How 

did you get into that field? 

 دراو روطچ .دسریم رظن هب بلاج اًعقاو

 ؟دیدش هزوح نآ
 

What are some of the biggest 

challenges in your line of work? 

 هزوح رد اهشلاچ نیرتگرزب زا یخرب

 ؟تسیچ امش یراک

 نداد نایاپ

 هنابدوم

It was a pleasure meeting you. I 

should go and mingle. 

 دیاب نم .متقوشوخ امش اب تاقلام زا

 .منک تبحص مه هیقب اب و مورب
 

Well, I won't keep you any longer. 

Here's my card. 

 ار امش تقو نیا زا رتشیب ،بخ

 .تسا نم تراک نیا .مریگیمن



 

 

 
I hope we can stay in touch. Enjoy 

the rest of the event. 

 زا .میشاب سامت رد میناوتب مراودیما

 .دیربب تذل دادیور هیقب

 

 

 )Handling Calls( سنارفنکوئدیو و ینفلت یاهسامت تیریدم :ناونع

 / تیعقوم

 فده

یسیلگنا هب یدربراک یاهترابع  یسراف همجرت 

 Hello, this is [Your Name] calling سامت عورش

from [Your Company] 

 ]تکرش مان[ تکرش زا ]امش مان[ ،ملاس

 .دریگیم سامت
 

Hi John, thanks for taking my call. خساپ ار سامت هک نونمم ،ناج ملاس 

 .یداد

 لیلد نایب

 سامت

I'm calling to discuss the new 

project proposal. 

 داهنشیپ هرابرد ات مریگیم سامت نم

 .منک تبحص دیدج هژورپ
 

The reason I'm calling is to follow up 

on our last meeting. 

 هسلج هک تسا نیا مسامت لیلد

 .منک یریگیپ ار نامیلبق

 اب دروخرب

 ینف تلاکشم

Sorry, you're breaking up a little. لصو و عطق یمک امش یادص ،دیشخبب 

 .دوشیم
 

There seems to be a lag in the 

video. 

 .دیآیم ریخات اب ریوصت دسریم رظن هب

 
Could you please speak up a bit? 

The connection is not very clear. 

 تبحص رتدنلب یمک اًفطل تسا نکمم

 .تسین حضاو یلیخ طابترا ؟دینک

 نداد نایاپ

 سامت

Thanks for your time. I'll send a 

follow-up email shortly. 

 یدوز هب .مرکشتم دیتشاذگ هک یتقو زا

 .درک مهاوخ لاسرا یریگیپ لیمیا کی
 

It was great talking to you. Have a 

good day. 

 یبوخ زور .دوب یلاع امش اب تبحص

 .دیشاب هتشاد

 


